
 

  
              
 
 

หลักเกณฑ์สถาบันพระปกเกล้า 
ว่าดว้ยการเบิกคา่ใช้จ่ายในการน าเสนอผลงานวชิาการในประเทศ และ ตา่งประเทศ พ.ศ. 2560 

______________________________ 
 

โดยที่เป็นการสมควรก าหนดหลักเกณฑ์ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการน าเสนอผลงาน
วิชาการทั้งในประเทศ และต่างประเทศ เพ่ือเป็นการก าหนดข้อปฏิบัติในการขอเบิกค่าใช้จ่าย                    
และเพ่ือประโยชน์ในการส่งเสริมการพัฒนาบุคลากรของสถาบันพระปกเกล้าในการน าเสนอผลงาน
วิชาการ ท้ังในประเทศ และต่างประเทศ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 17 (1) และ (4) แห่งพระราชบัญญัติสถาบัน
พระปกเกล้า พ.ศ. 2541 ประกอบกับข้อ 32 แห่งข้อบังคับว่าด้วยการบริหารงานบุคคล พ.ศ.2542 
เลขาธิการโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการกลั่นกรองการบริหารงานบุคคล ในการประชุมครั้งที่ 
2/2560 เมื่อวันที่ 26 กรกฎาคม 2560 จึงออกหลักเกณฑ์สถาบันพระปกเกล้า ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย
ในการน าเสนอผลงานวิชาการในประเทศ และต่างประเทศ พ.ศ. 2560 ดังนี้ 

 
ข้อ 1 หลักเกณฑ์นี้เรียกว่า “หลักเกณฑ์สถาบันพระปกเกล้า ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย

ในการน าเสนอผลงานวิชาการในประเทศ และต่างประเทศ พ.ศ. 2560 ” 
 
ข้อ 2 หลักเกณฑ์นี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศเป็นต้นไป 
 
ข้อ 3 ในหลักเกณฑ์นี้  
“การน าเสนอผลงานวิชาการ” หมายถึง “การที่พนักงานของสถาบันพระปกเกล้า

เดินทางไปน าเสนอผลงานทางวิชาการของตนเองที่เกี่ยวข้องกับพันธกิจของสถาบันพระปกเกล้า         
ทั้งในประเทศ และต่างประเทศ” 

“พนักงาน” หมายถึง พนักงานที่ระบุไว้ในข้อ 11 แห่งข้อบังคับสถาบันพระปกเกล้า            
ว่าด้วยการบริหารงานบุคคล พ.ศ. 2542  
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  ข้อ 4 พนักงานมีสิทธิขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปน าเสนอผลงานวิชาการ             
ในประเทศ ตามหลักเกณฑ์นี้ได้ไม่เกิน 1 ครั้งต่อปีงบประมาณ โดยได้รับอนุมัติจากเลขาธิการ 

เว้นแต่ เลขาธิการ หรือรองเลขาธิการ ที่ได้รับมอบหมายจะพิจารณาให้เดินทาง              
ไปน าเสนอผลงานวิชาการในประเทศในนามของสถาบัน 
 
  ข้อ 5 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปน าเสนอผลงานทางวิชาการในประเทศ มีดังนี้ 

5.1 ค่าเบี้ยเลี้ยง ให้เป็นไปตาม ระเบียบสถาบันพระปกเกล้าว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2550 

5.2 ค่าเช่าที่พัก ให้เป็นไปตาม ระเบียบสถาบันพระปกเกล้าว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2550 

5.3 ค่าพาหนะเดินทางในประเทศ ให้เป็นไปตาม ระเบียบสถาบันพระปกเกล้าว่า
ด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2550 

 5.4 ค่าลงทะเบียนและค่าธรรมเนียมให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราที่หน่วยงาน            
ผู้จัดเรียกเก็บ  

    
  ข้อ 6 พนักงานมีสิทธิขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปน าเสนอผลงานวิชาการ                    
ในต่างประเทศ ตามหลักเกณฑ์นี้ได้ไม่เกิน 1 ครั้งต่อปีงบประมาณ โดยได้รับอนุมัติจากเลขาธิการ 

เว้นแต่ เลขาธิการ หรือรองเลขาธิการ ที่ได้รับมอบหมายจะพิจารณาให้เดินทาง
ไปน าเสนอผลงานวิชาการต่างประเทศ ในนามของสถาบัน 
   

ข้อ 7 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปน าเสนอผลงานทางวิชาการในต่างประเทศ มีดังนี้ 
 7.1 ค่าเบี้ยเลี้ยง ให้เป็นไปตาม ระเบียบสถาบันพระปกเกล้าว่าด้วยค่าใช้จ่าย           

ในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2550 ยกเว้นในกรณีที่ค่าลงทะเบียน
และค่าธรรมเนียม ตามข้อ 7.6 ได้รวมค่าอาหารไว้แล้ว ให้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยง
ได้ในอัตราไม่เกินวันละ 1,000 บาท ต่อวัน 

7.2 ค่าเช่าที่พัก ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตราที่ก าหนดในระเบียบ
สถาบันพระปกเกล้าว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2550  

7.3 ค่าเดินทางโดยเครื่องบิน เที่ยวไปและเที่ยวกลับ ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง           
และให้เดินทางในชั้นประหยัด ทั้งนี้  ให้เป็นไปตาม ระเบียบสถาบัน
พระปกเกล้าว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2550 

7.4 ค่าพาหนะในประเทศ และ ค่าพาหนะในต่างประเทศ ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง
โดยประหยัด  
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7.5 ค่าประกันการเดินทาง และค่าประกันสุขภาพ ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง            
โดยประหยัด 

7.6 ค่าลงทะเบียนและคา่ธรรมเนียม ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราที่หน่วยงาน
ผู้จัดเรียกเก็บ 

7.7 ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ในกรณีที่มีความจ าเป็น ให้เลขาธิการ หรือ รองเลขาธิการ         
ที่ได้รับมอบหมาย เป็นผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ 

   
ข้อ 8  พนักงานที่ไปน าเสนอผลงานทางวิชาการตามหลักเกณฑ์นี้ เมื่อเสร็จกระบวนการ

น าเสนอแล้วมาปฏิบัติงานปกติ ต้องท ารายงานผลการน าเสนอผลงานโดยมีรายละเอียดอื่นๆประกอบ           
เพ่ือน าเสนอเลขาธิการ และภายใน 1 เดือน ต้องด าเนินการน าผลงานดังกล่าวเผยแพร่ในช่องทางสื่อสาร
ของสถาบันพระปกเกล้า เพ่ือเป็นการเผยแพร่งานวิชาการให้เป็นผลงานเชิงประจักษ์ ในช่องทางใด         
ช่องทางหนึ่ง ดังนี้ 

8.1 เว็บไซต์สถาบัน 
8.2 จดหมายข่าวสถาบัน 
8.3 เฟซบุ๊คกลางของสถาบัน 
8.4 วารสารวิชาการสถาบัน 
8.5  ช่องทางอื่นๆ ที่เลขาธิการ หรือรองเลขาธิการ ที่ได้รับมอบหมายก าหนด 

 
ข้อ 9 ให้เลขาธิการ หรือ รองเลขาธิการที่ได้รับมอบหมาย เป็นผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ

การเดินทาง  
 เมื่อได้รับอนุมัติการเดินทางตามวรรคแรกแล้ว ให้พิจารณาอนุมัติเบิกจ่าย 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปน าเสนอผลงานทางวิชาการ ตามหลักเกณฑ์นี้ 
 
 ข้อ 10 การเบิกค่าใช้จ่ายตามหลักเกณฑ์นี้ ให้เบิกจ่ายจากกองทุนเพ่ือการศึกษาและ
พัฒนาบุคลากร พ.ศ. 2560 
  

ข้อ 11 ให้เลขาธิการรักษาการให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์นี้ 
 

 ประกาศ ณ วนัที่ 29 สงิหาคม 2560 
 

รองศาสตราจารยว์ุฒิสาร ตนัไชย 
(รองศาสตราจารยว์ุฒิสาร ตนัไชย) 

เลขาธกิารสถาบนัพระปกเกล้า  

 


