
 
หลักเกณฑ์สถาบันพระปกเกล้า 

ว่าด้วยการจ่ายเงินสดย่อย  
พ.ศ. 2543 

..................................... 
 

โดยที่เป็นการเห็นสมควรให้มีหลักเกณฑ์สถาบันพระปกเกล้า ว่าด้วยการจ่ายเงินสดย่อย 
ดังนั้นคณะกรรมการบริหารกองทุน การเงิน การงบประมาณและทรัพย์สิน จึงให้ความเห็ นชอบใน            
การประชุมครั้งที่ 1/2543 เมื่อวันที่ 13 มีนาคม 2543 ให้ก าหนดหลักเกณฑ์สถาบันพระปกเกล้า ว่าด้วยการ
จ่ายเงินสดย่อย พ.ศ. 2543 ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ให้สถาบันฯ มีเงินสดย่อยไว้ส ารองจ่ายได้ไม่เกิน 30,000 บาทต่อวัน การเพ่ิมหรือลด
วงเงินสดย่อยให้อยู่ในอ านาจอองเลอาิิการ 

ข้อ 2 ให้ผู้ช่วยเลอาิิการหรือผู้ที่เลอาิิการมอบหมาย แล้วแต่กรณี เป็นผู้มีหน้าที่ดูแล
ตรวจสอบเงินสดย่อย 

ข้อ 3 ให้พนักงานการเงินท าหน้าที่ รับ-จ่ายเงินสดย่อย (พนักงานเงินสดย่อย) และจัดท า
รายงานเงินสดย่อยคงเหลือทุกวันท าการ เสนอต่อผู้มีอ านาจตามอ้อ 2 เพื่อตรวจสอบและลงนามเมื่อตรวจสอบ
ถูกต้องแล้ว 

ข้อ 4 การจ่ายเงินจากเงินสดย่อยให้จ่ายส าหรับค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ดังนี้ 
(1) เป็นหนี้วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท 
(2) เป็นหนี้ที่ต้องช าระด้วยเงินสด ซึ่งผู้อายไม่ยินยอมรับช าระหนี้ด้วยเช็ค 
(3) จ่ายตามใบสั่งซื้อสั่งจ้างซึ่งมีราคาไม่เกิน 10,000 บาท 
(4) เป็นการยืมซื้ออองหรือยืมเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานอองสถาบันฯ             

วงเงินยืมไม่เกิน 10,000 บาท 
ข้อ 5 เงินสดย่อยให้เก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยส าหรับเก็บรักษาเงินสดย่อย 
ข้อ 6 การรับจ่ายเงินสดย่อยทุกรายการจะต้องลงรายการบันทึกในทะเบียนคุมเงินสดย่อย 
ข้อ 7 จ านวนเงินสดย่อยในแต่ละวันจะต้องประกอบด้วย 

(1) จ านวนเงินสดย่อยคงเหลือ 
(2) หลักฐานการจ่ายเงินที่ได้รองจ่ายเงินไปแล้ว 



(3) สัญญาการยืมเงิน (ใบเบิกลูกหนี้เงินยืมพนักงาน) 
 เมื่อใดที่พนักงานเงินสดย่อย เห็นว่าเงินสดย่อยจะมีไม่เพียงพอ ให้จัดท ารายงานเบิก

เงินชดเชย จ านวนเท่ากับหลักฐานการจ่ายเงินที่ได้รองจ่ายไปแล้วรวมกับสัญญาการยืมเงินเพ่ือน ามาสมทบกับ
จ านวนเงินสดย่อยคงเหลือต่อไป 

ข้อ 8 การยืมเงินจากเงินสดย่อย ผู้ยืมจะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์สถาบันฯ ว่าด้วย     
การจ่ายเงินยืมพนักงาน พ.ศ. 2543 

ข้อ 9 ในกรณีที่มีการเปลี่ยนตัวผู้ท าหน้าที่พนักงานเงินสดย่อย ให้ตรวจสอบยอดเงิน
คงเหลือ รายการหลักฐานการจ่ายเงิน และสัญญาการยืมเงินที่ยังไม่ได้เบิกชดเชยให้ถูกต้องครบถ้วน          
ตามวงเงินสดย่อย และให้ส่งมอบงานเป็นลายลักษณ์อักษร 

 
       ประกาศ ณ วันที่ 19 เมษายน พ.ศ. 2543 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
(ลงชื่อ)         บวรศักดิ์  อุวรรณโณ 

(ศาสตราจารย์ ดร.บวรศักดิ์  อุวรรณโณ) 
เลอาิิการสถาบันพระปกเกล้า 


